PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

TERMO DE REFERENCIA

SOLICITANTES:
— GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL y
w SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
I SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
w SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO
— SECRETARIA MUNICIPAL DE BEI\/I ESTAR SOCIAL
w SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE ;
v SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
PARAMETROS:

Forma de £ Eletrénico [2 Na&o eletrénico

Realizacao

SRP £ Sim £2 Néo

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratagdo de empresa para fornecimento
parcelado de materiais de consumo do seguimento de construgdo, visando atender as diversas
demandas de manutencao de vias, prédios e instalagdes publicas do municipio de Lagoa Santa/MG.
1.2. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 meses.

1.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado nos termos da Lei Federal 14.133/2021.

1.4. As descrigdes e quantidades a serem licitadas estardo anexas a este.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Incumbe a Administracdo Publica zelar por seu patriménio, providenciando reparos necessarios
em suas instalagdes, bem como conservar suas estruturas prediais, para proporcionar ambientes
seguros e agradaveis aos municipes e aos seus servidores.

2.2. Considerando a auséncia de estoque de materiais de construgdo, sua continua utilizagao, as
constantes demandas e a fim de manter os servicos demandados pelas diversas secretarias da PMLS
em niveis aceitaveis, fazem-se necessaria a realizagcao deste processo licitatério, visando promover a
contratacao de empresa no fornecimento parcelado de insumos, 0s quais viabilizam a execucao de
manutengdes preventivas e/ou corretivas nos diversos prédios, construgdes, espacos e vias publicas.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A contratagdo do objeto supracitado possibilitara a realizacdo de manutencdes, permitindo um
resultado mais agil e eficaz na atuacao corretiva e/ou preventiva das demandas solicitadas pelos
diversos setores da PMLS, bem como na conservagéo do patrimdnio sob gestao municipal.

3.2. A contratacdo devera ocorrer no critério de menor prego por item a fim de permitir maior
participacao de fornecedores e fomentar a disputa, com potencial reducao do valor de cada item.
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3.3. Além disso, o fornecimento devera ser realizado de forma parcelada, o que garantira a eficiéncia
da contratagdo, pois a aquisicao se dara conforme planejamento financeiro, técnico e operacional da
Administracdo, considerando as quantidades de materiais necessarios para cada intervencdo, o
momento adequado e os locais em que serao empregados.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Da referenciacao legal, regulamentar e normativo:

4.1.1. No fornecimento do objeto deste termo de referéncia, assegurar-se-a a adogao de boas
praticas, em conformidade com as disposi¢cdes legais, normativas e regulamentagdes aplicaveis.
Devera ser garantida a qualidade dos produtos assegurando-se a exceléncia e o atendimento aos
padrdes estabelecidos.

4.2. Do critério de selecao técnica e da documentacao técnica exigida para habilitacao:

4.2.1. Atestado(s) de capacidade técnica, em papel que identifique o(s) mesmo(s), assinados,
datados e os signatarios devidamente identificados com o nome completo e cargo, que comprove que
o licitante prestou ou presta os servicos compativeis com o objeto deste edital.

4.1.2. Justifica-se a exigéncia de apresentacdo do Atestado(s) de Capacidade Técnica devido a
necessidade da Administragdo Publica Municipal aferir se o licitante reine todas as condigbes
necessarias para a execucdo satisfatéoria do objeto, garantindo seguranga para a
contratacao, conforme previsto no artigo 67, § 12 da Lei 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Dinamica de execucao do objeto:

5.1.2. Do local de entrega:

5.1.2.1. Os materiais serdao entregues na Rua Tristdo Mariano, 1001, bairro Varzea — Lagoa
Santa/MG, ou em local estabelecido dentro do perimetro municipal de Lagoa Santa, indicado na
autorizacao de fornecimento.

5.1.2.2. Salvo orientacdo expressa em sentido contrario, o horario estabelecido para entregas e
recebimento sera das 08h00 as 16h00.

5.1.2.3. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o transporte, descarreqamento e

acondicionamento dos produtos no local de entrega.

5.1.3. Do prazo de entrega:

5.1.3.1 O prazo para entrega do objeto contratual serd de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
emissdo da autorizagdo de fornecimento ou ordem de servico.

5.1.3.2. A contratada devera notificar o contratante imediatamente em caso de qualquer potencial
atraso na entrega, especificando a natureza do problema, o impacto esperado sobre o cronograma de
entrega e as medidas que estdo sendo tomadas para mitigar o atraso.

5.1.3.4. A aceitacao do objeto ndo eximira a contratada de sua responsabilidade pela pontualidade e
conformidade da entrega.

Rua S&o Jodo, 290, Centro — CEP: 33230-103, Lagoa Santa/MG. 2



PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

5.1.3.5. Em caso de atraso na entrega do objeto, sem justificativa aceitavel pelo contratante, aplicar-
se-ao0 as penalidades previstas nos instrumentos contratuais e na Lei.

5.1.3.6. A ocorréncia de quaisquer alteragées no prazo de entrega que se fagam necessarias por
motivos alheios a vontade da contratada devera ser imediatamente comunicada ao contratante, que
analisara a situagédo e podera conceder uma extensao do prazo, se julgar pertinente.

5.1.3.7. A efetiva entrega do objeto serd formalizada por meio de termo de aceite provisério ou
definitivo, assinado pelos representantes do contratante e do Fornecedor, conforme as condi¢des
estabelecidas.

5.1.4. Do prazo de substituicao de objetos entregues em desconformidade:

5.1.4.1. Nao serdao aceitos objetos em desconformidade ao especificado no termo de referéncia,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

5.1.5. Da garantia do objeto:

5.1.5.1. Todos os produtos deverdo ser entregues observando a garantia legal estabelecida pelo
Cédigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-duraveis); (90 dias - produtos
duraveis) contados a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra garantia
complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

5.1.6. Da validade do objeto:

5.1.6.1. Os itens objetos desta contratacao deverao ser entregues dentro de seus respectivos prazos
de validade.

5.1.7. Demais condicoes:

5.1.7.1. Os bens deverdao estar devidamente acondicionados em embalagens lacradas, caso
possuam, que garantam o seu perfeito recebimento.

5.1.7.2. A CONTRATADA devera realizar a entrega dos bens de forma PARCELADA, mediante a
emissdo da autorizagdo de fornecimento pela CONTRATANTE.

5.1.7.3. De forma alguma o CONTRATANTE recebera mercadorias sem a devida conferéncia dos
produtos. Caso a entrega seja realizada por transportadora (servigo terceirizado), a mesma devera
aguardar a conferéncia de toda a mercadoria.

6. MODELO DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

6.1. A gestdao do contrato sera conferida ao servidor(a) Rafael Almeida Paraguai Primo, sendo
substituido quando necessario pelo(a) servidor(a) Laura Maria Araujo Ghieh.

6.2. A fiscalizacao técnica sera conferida ao servidor(a), Kevlyn Eduardo Batista Melo Faria, sendo
substituido quando necessario pelo servidor Neivaldo José da Costa e/ou outro servidor o qual seja
designado pela Diretoria de Obras.

6.3. A indicagdo acima nao configura designacdo que devera ser realizada em ato formal da
autoridade superior, 0 qual considerara competéncia técnica, oportunidade e conveniéncia.

6.4. Da comunicacao:
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6.4.1. No inicio da vigéncia dos instrumentos firmados, a empresa contratada devera designar, bem
como fornecer todos os dados para contato, tais como e-mails e nimeros de telefone de um
representante autorizado para o recebimento de pedidos, esclarecimento de duvidas e atendimento
de demandas.

6.4.2 A comunicacao ocorrera preferencialmente via e-mail, podendo ser substituida por contato
telefénico ou correspondéncia quando necessario.

6.5. Da fiscalizacao técnica:

6.5.1. A fiscalizacao técnica consistird na inspecao detalhada e uma avaliagcdo criteriosa do objeto
contratado. Este processo incluira verificagbes que deverao estar alinhadas com as especificagoes e
exigéncias delineadas no edital e termo de referéncia, em especial:

6.5.1.1. Conformidade da quantidade entregue;

6.5.1.2. Aderéncia aos padrdes de qualidade estipulados;

6.5.1.3. O cumprimento estrito dos prazos estabelecidos.

6.6. Da fiscalizacao Administrativa:

6.6.1. A fiscalizagdo administrativa consistira na verificagao continua das condicdes de habilitagdo do
contratado, bem como o acompanhamento do recolhimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias, quando aplicavel, além do controle administrativo em relagdo a reajustes,
repactuagdes e providéncias em caso de inadimplemento, desconformidade da quantidade entregue
ou da qualidade/especificagbes dos bens fornecidos.

6.7. Das sancoes administrativas:

6.7.1. O nao cumprimento do estabelecido no edital, termo de referéncia,
instrumentos contratuais e legislacdo aplicavel sujeitard o fornecedor as penalidades e sangdes
previstas na Lei Federal 14.133/21 e no Decreto Municipal 4.809/23.

6.8. Demais condicoes:

6.8.1. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total destes servigos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO, PAGAMENTO E ADEQUACAO ORGCAMENTARIA:

7.1.Do pagamento:

7.1.1. O pagamento sera efetuado observando a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de
recursos e sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota
fiscal, devidamente atestada pelo érgao requisitante e acompanhada de relatério de recebimento
emitido pelos responséaveis da area em que serao utilizados.

7.1.2. A nota fiscal devera ser em formato eletrbnico e conter o nimero da autorizagdo de
fornecimento e o nimero da ata de registro de precos a que se refere, bem como os dados bancarios
para depdsito do pagamento desta, sendo acompanhada da respectiva autorizagdo de fornecimento e
certidées para fins de comprovacao de regularidade fiscais junto as fazendas Municipal, Federal,
Estadual, Trabalhista e do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS.
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7.1.3. A nota fiscal que apresente inconformidade sera devolvida a CONTRATADA para as
necessarias corre¢cdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicdo, restando suspensa a
contagem do prazo para pagamento até a sua regularizagao.

7.2. Da dotacao orcamentaria:

7.2.1. Constituem dotagdes para o cumprimento das obrigagdes:

7.2.2. Fichas: 90,103,347,351,595,746,794,850 e 868.

7.3. DO REAJUSTE:

7.3.1. Em caso de prorrogagao da vigéncia em conformidade com a Lei Federal 14.133/21, Os pregos
poderio ser reajustados de acordo com a variagdo acumulada do indice Nacional de Construgao Civil
— INCC, calculado pelo FGV do periodo de vigéncia da ATA de acordo com a natureza do objeto.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Parametros do objeto e de selecao e julgamento do fornecedor:

r Melhor Técnica e

Critério de Prego
Julgamento L2  Melhor Técnica {2 Maior Retorno Econémico {2  Maior Lance

£ Menor Preco 2 Maior Desconto

[Z  Nao se aplica
Parcelamento do .
objeto [£  Porltem [C  Por Lote L. Global
£ Materiais [ Servicos [Z Alienacao iz Concesséo
Natureza do
Objeto r Obras e servicos de Materiais para obras e servicos de
engenharia L2 engenharia
Continuidade [ Continuada L2 Na&o continuada £2  Nao se aplica
Complexidade . , < ,
do objeto £  Comum L. Especial L2 Nao se aplica
Mao de obra
com dedicacdo [ Predominante L2 Nao Predominante £ Nao se aplica
exclusiva

9. Estimativas do valor da contratacao:
9.1. O valor do orcamento prévio € de informagao ocultada pela Coordenagdo de Contratagdes

Publicas com base na prerrogativa de carater sigiloso do orcamento nos termos do art. 24, da Lei
Federal n°14.133/21.

9.2. O orgamento prévio em anexo nao constitui na planilha orgamentaria para fins de definicdo do
preco de referéncia da licitagdo, sendo que os valores previstos no item 9.1 poderao sofrer alteracoes
apos realizagao do orgamento dos itens da licitagdo a ser elaborado pelo Setor de Compras, sendo
que a metodologia para cotagdo devera seguir o disposto no artigo 23 da Lei 14.133/2021.
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9.3. O valor do orgamento prévio, documento anexo, foi estabelecido com base nos valores oriundos
da aplicagao do indice de corregao Indice Nacional de Custo da Construcao — M (INCC-M), retirado
do site da Fundacéao Getulio Vargas — FGV.

9.4. Aplicamos a correcao em valores retirados de 03 (trés) Atas de Registro de Precos, sendo elas:
9.4.1. Valores retirados da ARP n? 062/2023, PE n? 085/2023, da Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa, utilizamos o acumulado no periodo de agosto de 2023 a maio de 2024, o qual
totalizou 1,88%;

9.4.2. Valores retirados da ARP n? 078/2022, PE n? 116/2022, da Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa, utilizamos o acumulado no periodo de dezembro de 2022 a maio de 2024, o qual
totalizou 2,59%;

9.4.3. Valores retirados da ARP n? 019/2023, PE n? 020/2023, da Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa, utilizamos o acumulado no periodo de abril de 2023 a maio de 2024, o qual totalizou
1,92%.
9.5. Utilizamos também preco de mercado retirado do site indicado abaixo:

9.5.1. CACIQUE HOME CENTER - https://www.caciquehomecenter.com.br

9.6. A constituicdo do valor se da com base no produto do quantitativo pelo preco unitario de cada
item conforme planilha orgamentaria anexo a este TR.

10. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

10.1. Fiscalizar o fornecimento a ser realizado, podendo sustar ou recusar objeto em desacordo com
a especificagdo apresentada.

10.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias a CONTRATADA, inclusive comunicando

qualquer mudanga relacionada com a entrega dos materiais.

10.3. Prestar a CONTRATADA, informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser
solicitados, e que digam respeito a natureza dos materiais.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Entregar os materiais nos termos, condicbes e prazos definidos no Termo de Referéncia.

11.2.Comunicar imediatamente eventuais atrasos na entrega do objeto, fundamentando
justificadamente e documentalmente os seus motivos para posterior anélise da CONTRATANTE,
ficando sujeito a aplicacédo das penalidades previstas em lei.

11.3. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagcdo especifica, cuja inadimpléncia nao

transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto da ATA.
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12. Informacgoes adicionais:

12.1. Pelo exposto, fica evidenciado que a contratagao do objeto se faz necessaria, concluindo que os
itens atendem as atuais necessidades do municipio para os servigos de manutengdes preventivas

e/ou corretivas nos diversos prédios, construgdes, espacos e vias publicas.

Lagoa Santa/MG, data da assinatura digital.

Elaborado:

Kevlyn Eduardo Batista Melo Faria
Chefe de Departamento

Validado:

Diérgenes de Souza Barbosa
Diretor de Obras
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